院机电函[2008]20号

安徽国防科技职业学院

机电工程系安全稳定应急实施细则（试行）

为了有效预防、及时处置影响我系安全稳定的突发事件，维护学院和社会稳定，维护师生的生命与财产安全，依据《安徽国防科技职业学院处理社会安全类突发事件应急预案》，特制定本实施细则。
一、安全稳定应急领导组
组　长：陈小林

副组长：孙良平、李翔

成员：史媛芳、黄波、张红军及我系各班班主任

二、安全稳定工作职责

（一）安全稳定应急领导组的职责

1、在学院的领导和部署下，建立健全安全稳定工作责任制，明确职责，落实到人。

2、加强本系安全稳定体系建设，督促检查安全稳定体系的运行情况，发现问题，及时采取相应措施予以解决。

3、加强安全稳定教育工作，在师生中树立安全意识。每学期至少召开一次安全稳定专题教育大会，每次在班主任会议上加强安全稳定教育，在教师中强调“安全教育、教育安全”的责任意识。

4、按学院的统一布置，落实安全稳定类值班等具体工作。

5、根据学院安全报送制度，做好每月安全稳定信息归纳与报告工作。

6、根据学生中影响安全稳定类事件的具体情况，经分管院长同意，做相应的处理。

7、建立健全安全稳定工作的档案。

8、负责与班主任签订安全责任书。

9、负责本系影响安全稳定类工作的公平、公正、公开。

10、负责本系大型活动的安全保障，配合学院部门做好大型活动的安全保障工作。

11、针对本系安全稳定的具体情况，及时研究安全稳定工作的具体措施。

12、安全应急领导组负责本系安全应急响应的具体指挥工作。

（二）辅导员在安全稳定工作中的职责

1、辅导员是所带年级安全稳定工作的具体负责人。

2、深入学生，及时了解学生中安全稳定的具体情况。

3、经常对所带的学生进行安全教育，每学期要组织不少于一次的安全稳定类教育活动。

4、在所带年级中指定安全信息员。

5、积极配合班主任处理学生中安全稳定类事件。

6、对部分可能影响安全稳定的学生进行必要的连续教育。并建立相应教育档案。

（三）班主任在安全稳定工作中的职责

1、班主任是班级安全稳定工作的具体责任人，应与本系签订安全责任书。

2、定期召开班级会议，在每次班会上都要对本班学生进行安全教育，切实增强班级学生“四防”（防火、防盗、防骗、防人身意外伤害）意识。

3、在班级成立班级安全应急工作组，确保本班学生安全有人关心、有人管理。

4、深入学生，了解学生中的具体情况，及时教育，发现问题，及时解决，及时上报。并在班级确定安全信息员，做到安全信息畅通。

5、切实关注极少数高危学生的身心健康，加强学生的心理疏导工作，并及时上报学生情况。

6、不定期检查学生中夜不归宿、校外住宿等情况。

7、及时处理或配合处理学生中影响安全稳定的突发事件，并及时上报。

（四）授课教师在安全稳定工作中的职责

1、授课教师是所授班级课堂安全稳定工作的具体责任人。

2、坚持党的路线、方针、政策，理性教育学生，不做有违师德要求的言行，影响校园安全稳定。结合课程内容，加强学生安全教育工作。

3、认真上好每一堂课，确保教学质量。及时掌握学生对教学情况的意见，不发生因教学质量影响安全稳定的事件。

4、核查班级学生上课情况（迟到、早迟、病假、事假、旷课等情况），并做好登记工作。

5、在从事涉及学生切身利益的工作（如阅卷、试卷保密等）时要力求做到公平、公正。

6、及时处理在课堂上发生的应急事件（如学生生病、课堂受到外来人员侵扰、因自然因素引发的事件等），并及时向院系上报情况。

三、充分发挥学生干部、学生党员在安全稳定工作中的作用

1、依据机电函[2008]10号《充分发挥学生党员模范作用的实施办法》文件，充分发挥学生党员、重点培养对象在安全稳定工作方面的骨干作用。

2、根据系大学生自律委员会的文件规定，充分发挥系学生会安全巡查组、安全检查组的作用。

3、各班级要成立班级安全应急工作组，确保班级安全稳定工作。

四、附则

1、依据学院应急响应、应急保障及善后与恢复的规定处置本系安全稳定工作中的相关事务。

2、本实施细则自下发之日起实施。
二〇〇八年五月十三日
